
113年度青年創業補助
一般型申請文件填寫教學

手把手教你如何
準備申請文件！



一、申請暨計畫書-營利事業基本資料

依商業登記法免辦理
商業登記之小規模商
業應勾選所屬類別 應登記於110/3/15

至113/3/14之間

營業地址應與租約
地址相同

碳吉青年有限公司

√

12345678 111 2 16

高雄市鳳山區青年路XX號

高雄市左營區左營大路XX號

高雄市鳳山區青年路XX號

07-7654321 5

√

預約制異國料理 100

高青人 0912345678
84 1 23

高雄市左營區左營大路XX號

khyounguy@mail.com

陳○○ 0987654321
√

√ 2022大港經典升級
提案競賽/佳作

公文收件地址

112/3-113/2營業額
未達500萬元

申請時年齡應介於
18-45歲(未滿46歲)

勾選「是」者，請填寫
族名並至原民會送件

勾選「是」者，請填
寫競賽名稱及獎項



一、申請暨計畫書-營利事業基本資料

從小在料理世家長大，高中就讀餐飲
科並在大學畢業後赴歐洲拜師學藝，
為了想讓家鄉的人品嘗到歐洲道地口
味而歸國……
參加過XXX大賽獲得XXX獎……

每日採買新鮮蔬果、選用進口道地調
味料……(至少200字)

營業場所外觀(門牌、招牌)及內部照片至少各1張
嵌入電子檔或黏貼實體照片(勿重疊)

請填寫創業動機及相關經歷
(創業背景、培訓過程、獲獎實績……)

請詳細介紹營業內容(服務或產品)
並檢附照片、圖片或DM
嵌入電子檔或黏貼實體圖片(勿重疊)



一、申請暨計畫書-申請總經費預算表(租金)

2800040000

申請租金者需檢附租約

王老先生

碳吉青年有限公司

高雄市鳳山區青年路XX號

112 11 1

113 10 31

10000

補助比例最高70%，每月最高2萬
如月租金1萬元，6-9月可申請補助
1萬元*0.7*4個月=2萬8000元

如月租金10,000元
則6-9月總金額為
10,000元*4=40,000元

1. 租約承租人須為公司或公司代表人、
商業或商業負責人

2. 出租人不得為前述對象、其配偶及直
系二親等內親屬

3. 營業地址需為位於高雄市

4. 租賃期間含涵蓋補助期間(113年6-9
月)，如租約終止日在補助期間內尚未
續約者，可以現約租金申請，惟核銷
時應檢附續簽之合約

5. 租賃地址需限營業使用，如租賃1樓營
業用、2樓為住家，則僅補助1樓租金



一、申請暨計畫書-申請總經費預算表(生財器具)

2205031500烤箱

冰箱 15750 11025

47250 33075

70%

70%

70%

申請生財器具需檢附估價單或報價單

烤箱

冰箱

30000

15000

1

1

30000

15000

(未稅)

稅前合計45000

稅2250

稅前合計47500

113 3 20碳吉青年有限公司

給我錢企業社
統一發票專用章

通過核定後，於6-9月購買申請品項，
並保留6-9月發票或收據以利核銷

申請之金額可含稅(5%)，申請時如僅
寫未稅價，核銷時則不得請領含稅價

每個品項補助比例最高70%

申請之項目應為預計購買之生財器具，且於
近期開立之報價單或估價單

申請項目應與營業內容直接相關，且單價應
1萬元以上

報價單或估價單應蓋有委託廠商之發票章或
大小章



一、申請暨計畫書-申請總經費預算表(業務行銷費)

20000 14000

10000 7000

70%

70%

申請業務行銷費需檢附估價單或報價單

關鍵字廣告

部落客行銷

20000

10000

1

1

20000

10000

合計30000

113 3 20碳吉青年有限公司

發財行銷公司
統一發票專用章

√

√

30000 21000 70%

申請之金額可含稅(5%)，申請時如僅
寫未稅價，核銷時則不得請領含稅價

每個品項補助比例最高70%

申請之項目應為預計購買之行銷方案，且於
近期開立之報價單或估價單

報價單或估價單應蓋有委託廠商之發票章或
大小章



一、申請暨計畫書-申請總經費預算表(業務行銷費)

8000 5600 70%√

欲申請社群媒體廣告(如FB、IG) ，且
為自行投放廣告者，請撰寫投放規劃，
內容應包含：投放平台、投放期程、
各期及合計投放金額等

投放規劃表請加蓋
申請事業大小章



一、申請暨計畫書-申請總經費預算表

28000
700010000

40000

烤箱

冰箱 15000 10500

√ 10000 7000

13000 9100√

88000 61600
1610023000

25000 17500

生財器具各品項補助比例最高70%

生財器具小計

業務行銷費各品項補助比例最高70%

業務行銷費小計

每案補助最高８萬元
總補助比例不得逾70%



二、身分證正反面影本各1份、1個月內戶籍謄本1份

113/4/1

年齡應為18-45歲

戶籍應設於高雄市

戶籍謄本列印日期應為申請日1個月內

具原住民身分者，請至原住民事務委員會送件



三、代表人或負責人已參加10 小時創業輔導課程或講座之證明文件

高 青 人

總學習時數應達10小時以上

參加課程證明文件姓名
應為事業代表人或負責人

課程應於申請前完成



四、列印經濟部商工登記公示資料及財政部稅務入口網稅籍登記資料

資本額應為1000萬元以下

設立登記於高雄市

登記於110/3/15-113/3/14之間



五、最近為期一年營業稅報稅資料影本(401報表-一般營業人銷售額與稅額申報書)

401表應提供月份：
112年3月至113年2月，共6張6期合計營業額應小於500萬元



五、最近為期一年營業稅報稅資料影本(403-營業人銷售額與稅額申報書-兼營免稅、特種稅額計算營業人使用)

403表應提供月份：
112年3月至113年2月，共6張6期合計營業額應小於500萬元



五、最近為期一年營業稅報稅資料影本(405-營業稅查定課徵核定稅額繳款書)

405表應提供月份：
112年1月至112年12月，共4張

4期合計銷售額應小於500萬元



五、最近為期一年營業稅報稅資料影本(營業稅查定課徵銷售額證明)

每月營業額未達起徵點、未收到405繳款書者
請至國稅局申請「營業稅查定課徵銷售額證明」



六、具營業事實切結書

碳吉青年有限公司

鳳山 青年

碳吉青年有限公司

碳吉青
年有限
公司印

青
人

12345678

E123456789

113 4 1

本局將至此地址實地訪視，
如有申請租金者務必與租約
記載地址相同

須蓋公司大小章

須代表人或負責人親簽

日期請填申請當日



七、同意、聲明及承諾書

碳吉青年有限公司

碳吉青
年有限
公司印

青
人

113 4 1

須蓋公司大小章

須代表人或負責人親簽

日期請填申請當日



八、蒐集個人資料告知事項暨個人資料提供同意書

113 4 1

須代表人或負責人親簽

日期請填申請當日



√
√
√

√
√
√
√

√

√
√
√

碳吉青
年有限
公司印

青
人

碳吉青年有限公司

4 1

十、申請暨計畫書-應備文件自我檢核表

送件前請再次
檢視是否已備
齊所有文件喔!

已備文件請打勾

須蓋公司大小章

須代表人或負責人親簽

日期請填申請當日
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